Zarzadzenie Nr 54/19
Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej
z dnia 20 wrzesénia 2019 r.

w sprawie Regulaminu Praktyk Zawodowych

w Politechnice Swiqtokrzyskiej

Na podstawie § 19 ust. 2 Regulaminu Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej (uchwata
Senatu nr 210/19 z dn. 26 czerwca 2019 r.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ponizszy Regulamin Praktyk Zawodowych w Politechnice Swigtokrzyskiej,
zwany dalej Regulaminem.

Postanowienia ogdlne

§2
1.  Praktyki zawodowe (zwane dalej rowniez praktykami lub praktykami studenckimi)
stanowia integralng cz¢$¢ programu studiow i maja na celu:
1) umiej¢tne wykorzystanie wiedzy zdobytej na studiach w pracy zawodoweyj;
2) przygotowanie studenta do pracy w zespole, ale takze do samodzielnego
wykonywania powierzonych mu zadan;
3) poglebianie wiedzy o branzach gospodarki, poznanie zasad organizacji
przedsigbiorstw i mechanizmoéw ich funkcjonowania.

2. Praktyka powinna odpowiada¢ charakterowi studiow na okreslonym kierunku.

§3
1. Czas trwania praktyki, termin jej realizacji, program oraz liczbg przyznanych punktow
ECTS za jej zaliczenie okreslaja programy studiow dla danego kierunku, ustalone przez
Senat.
2. Termin praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku indywidualnego
programu studiow.
3. Student moze ubiega¢ si¢ o zmiang terminu odbywania praktyki w czgsci lub w catosci.
Zmiang zatwierdza wiasciwy prodziekan ds. studenckich w porozumieniu z wydzialowym
kierownikiem praktyk.

§4
1. Uczelnia nie pokrywa kosztow zwiazanych z organizacja praktyk.
2.  Student ubezpiecza si¢ od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow (NNW) w czasie

trwania praktyki we wtasnym zakresie.
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3. Praktyk¢ mozna odbywa¢ w kraju lub za granica.

4.  Student, po odbyciu obowiazkowej praktyki, wynikajacej z programu studidw, moze
odbywa¢ praktyke nicobowiazkowa, w tym takze zagraniczna. Zasady odbywania praktyki
nieobowiazkowej okresla dziekan.

Wydzialowy kierownik i opiekun praktyk

§5
1.  Organizacja i koordynacja praktyk kieruje wydzialowy kierownik praktyk studenckich,
powolany przez dziekana sposrod nauczycieli akademickich wydziatu.
2. Do zadan wydzialowego kierownika praktyk nalezy w szczegolnosci:
1) akceptacja wybranego przez studenta podmiotu gospodarczego lub instytucji jako
miejsca praktyki;
2) rozliczenie studenta z realizacji programu praktyki na podstawie zlozonego
sprawozdania;
3) dokonanie odpowiedniego wpisu do systemu USOS;
4) wspoélpraca z opiekunami praktyk w ramach wydziatu;
5) nadzér nad przebiegiem praktyk, a w przypadku powotania na wydziale opickunow
praktyk — nadzor i koordynacja organizowanych przez nich praktyk;
6) rozstrzyganie, wspoélnie z przedstawicielem zaktadu pracy spraw zwiazanych
z przebiegiem praktyk.
3. Na wniosek wydziatowego kierownika praktyk, dziekan — po zasiggnigciu opinii
wlasciwego organu Samorzadu studenckiego — moze wyznaczy¢ opiekunow praktyk
studenckich, zwiazanych z danymi kierunkami lub zakresami.
4. Do obowiazkéw opiekuna praktyk studenckich naleza zadania wyszczegdlnione
W ustepie 2 z wytaczeniem punktow 3 i 4.
5. Woydzialowy kierownik/opiekun praktyk sktada dziekanowi zbiorcze sprawozdanie
z przebiegu praktyk za miniony rok akademicki w terminie do 15 listopada.

Realizacja i zaliczenie praktykKi

§6
1.  Praktyka studencka moze by¢ odbywana w wybranym przez studenta podmiocie
gospodarczym, instytucji lub zaktadzie (zwanymi dalej Zaktadem) o profilu umozliwiajacym
zrealizowanie celow okreslonych w programie praktyk i w § 2.
2.  Praktyka odbywana jest na podstawie ,,Umowy o organizacje praktyki studenta
Politechniki Swietokrzyskiej”, zawieranej pomiedzy Uczelnia, reprezentowana przez
dziekana wydziatu, a Zaktadem.
3. Zaakceptacja Radcy Prawnego Uczelni dopuszcza si¢ mozliwos¢:
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1) wprowadzania indywidualnych zmian we wzorze umowy o organizacj¢ praktyki
studenta Politechniki Swigtokrzyskiej;
2) stosowania wzoru umowy pochodzacego od podmiotu, w ktorym student bedzie
odbywat praktyke studencka.
4.  Student otrzymuje dwa egzemplarze umowy podpisane przez dziekana.
5.  Student przekazuje do dziekanatu jeden egzemplarz umowy podpisany przez osobe
reprezentujaca Zaktad, za$ drugi przekazuje Zaktadowi. Zataczniki do umowy stanowia:
1) program praktyk dla danego kierunku zgodnie z programem studiow;
2) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Uczelni¢ danych osobowych
pozyskanych z Zaktadu.
6.  Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ Studenta z zadan okre§lonych
W programie praktyki oraz przedlozenie wydzialowemu kierownikowi praktyk/opiekunowi
praktyk nastepujacych dokumentoéw, sporzadzonych zgodnie z wzorami stanowigcymi
odpowiednie zataczniki do niniejszego zarzadzenia:
1) ,,Umowy o organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej” zawieranej
pomigdzy Uczelnia, a Zaktadem - zatacznik nr 1.
2) ,,Oswiadczenia”, ze zapoznat si¢ z Regulaminem praktyk, sktadanego przed
przystapieniem do praktyki - zatacznik nr 2;
3) ,,.Sprawozdania z praktyki studenckiej” (niezwlocznie po zakonczeniu praktyki)
poswiadczonego czytelna pieczecia z podpisem zakladowego opiekuna praktyk -
zalacznik nr 3;
4) w przypadku zaistnienia sytuacji, o ktoérej mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu
,Podania o zaliczenie praktyki studenckiej”. Student sktada podanie do prodziekana po
zaakceptowaniu przez wydziatowego kierownika praktyk - zatacznik nr 4.
7.  Podstawa zaliczenia praktyki jest akceptacja sprawozdania z praktyki studenckiej przez
wydziatowego kierownika praktyk.
8.  Zaliczenia praktyki w systemie USOS dokonuje wydzialowy kierownik praktyk
w terminie dwoch tygodni od dnia zlozenia przez studenta wymaganych dokumentow.
Praktyka jest odnotowywana w suplemencie do dyplomu.
9.  Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscia jej powtdrzenia
I niezaliczeniem odpowiedniego semestru.
10. W poczet praktyki lub jej czesci, mozna zaliczy¢ (jesli ich realizacj¢ podjeto po
rozpoczeciu studiow w PSk):
1) wykonang lub wykonywana przez studenta pracg zawodowa (zatrudnienie na
podstawie umowy o pracg, umowy cywilno-prawnej lub w innej formie) jesli jest
zgodna z kierunkiem studiow oraz spelnia wymogi programu praktyKi;
2) udziat studenta w pracach badawczych lub w pracach obozu naukowego, w kraju i za
granica, jesli te prace maja profil zgodny z programem praktyki;
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3) inne formy aktywnosci zawodowej, spelniajace wymogi programu praktyki, jak:
staze zawodowe, prowadzenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej zgodnej z celem
okreslonym w § 2.
11. W przypadku zamiaru realizowania praktyki za granica student, przed wyjazdem,
zobowiazany jest przedstawi¢ wydzialowemu kierownikowi praktyk program tej praktyki
w celu jej akceptacji.
12. W przypadku realizacji praktyki za granica w ramach programu Erasmus+ student
przekazuje wymagane dokumenty, wraz z zaakceptowanym programem praktyki,

wiasciwemu Wydziatowemu Koordynatorowi Programu Erasmus.

Postanowienia koncowe

§7
1. Instancja odwolawcza od indywidualnych rozstrzygnie¢ we wszystkich sprawach
objetych niniejszym Regulaminem jest Prorektor wlasciwy ds. studenckich.
2. Praktyki rozpoczgte przed dniem wejsScia w zycie niniejszego regulaminu rozliczane sa

na podstawie dotychczasowych przepisow.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika
2019r.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Wieslaw Trampczynski
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